CMK ODEMELERI ICIN DOSYA HAZIRLAMA

Odeme islemleri icin oncelikle Baromuz WEB sitesinde bulunan BARONET-CMK
ISLEMLERI meniisiinden RANDEVU alinmasi gerekmektedir.

RANDEVULAR HER AYIN 10°'UNDA ACILIR. EVRAKLARIN EN GEC RANDEVU
TARIHINDE SAAT 17:00A KADAR TESLIM EDILMESIi GEREKMEKTEDIR. AKSI
TAKDIRDE O AY ODEMESINE DAHIL EDILMESi MUMKUN OLMAMAKTADIR.

Sadece AdIli Yil Tatili nedeniyle TEMMUZ ve yeni Vergi Yili baslangici nedeniyle
KASIM ayinda randevu ACILMAMAKTADIR.

Asagida yazili sekilde diizenlenmemis evraklar eksiklik giderilinceye kadar isleme
alinmayacagindan evraklarin tam ve eksiksiz olarak teslimine azami dikkatin
gosterilmesi rica olunur.

SORUSTURMA ASAMASINDAKI UCRET TALEPLERI iGiN

Plastik telli dosya icine sirasiyla;

> KOLLUK/SAVCILIK iFADE TUTANAGI VEYA SULH CEZA HAKiIMLiGi SORGU TUTANAGI ASILLARI
(Tutanak asillarindaki avukat imzasi kontrol edilmeli ve Savcilik Sorusturma Numarasi mutlaka
tutanagin sag Ust kdsesine yazilmalidir, sorusturma numarasi olmadan evrakin sisteme giris
yapilmasi mimkin degildir, ayni sahsin sorusturma evresinin her asamasinda gorev alinmigsa —
Emniyet/Karakol/Savcilik/Sorgu Hakimligi- evraklar birbirine zimbalanarak tek goérev olarak
teslim edilir.)

> BARONET — INCELENMEMIiS EVRAKLAR kisminda ilgili evraka ait Hizmet Formu butonuna
bastiginizda alacaginiz HIZMET FORMU (Belge mutlaka imzali olmal)

> BARONET — INCELENMEMIS EVRAKLAR kisminda ilgili evraka ait Gorev Yazisi butonuna
bastiginizda alacaginiz GOREV YAZISI konulacaktir

» Islak imzal olan ifade/sorgu tutanaklarina 6n biirodan asl gibidir muhrii basilmasina gerek
yoktur.

» Gorusme tutanagi ve kimlik tespit tutanagi gondermeyiniz ve dosyalara takmayiniz.

KOVUSTURMA ASAMASINDAKI UCRET TALEPLERI ICiN

Plastik telli dosya icine sirasiyla;

> MAHKEME DURUSMA TUTANAGI(Avukat tarafindan ASLI GiBIDIR yapilmis sekilde.)
> BARONET — INCELENMEMIS EVRAKLAR kisminda ilgili evraka ait Hizmet Formu butonuna

bastiginizda alacaginiz HiZMET FORMU (Belge mutlaka imzali olmali)
> BARONET - INCELENMEMIS EVRAKLAR kisminda ilgili evraka ait Gorev Yazisi butonuna
bastiginizda alacaginiz GOREV YAZISI konulacaktir



>

DOSYA HAZIRLAMADA SAIR ORTAK HUSUSLAR

Randevu alma islemi, ilgili ayda makbuz kesenlerin listesinin hazirlanmasi igin olup,
RANDEVU TARiHINDE KALEMDE BULUNMANIZ GEREKMEMEKTEDIR.

Sorusturma ifade tutanaklarinin ya da durusma zabitlarinin ¢ok sayfali olmasi
halinde ILK VE SON SAYFASI yeterlidir. ilk ve son sayfada sahsin veya avukatin
ismi gecmiyorsa sahsin veya avukatin ismi gecen sayfa da ayrica eklenmelidir.
Mazeret sunulan durusma tutanaklari ile 6deme yapilmamaktadir.

Yetki belgesi verilmesi durumunda yetki belgesi ile gorev yapan avukatin yetki
belgesi sundugu ibaresi durusma zaptinda yazmalidir. Bu ibare yazmiyorsa ISLAK
IMZALI YETKI BELGESI ayrica dosya icine konmalidir.

HAZIRLIK GOREVLENDIRMELERINDE YOL GiDERi TUTARLARI;

> Ticari taksi icin makbuzda inis-Binis yerleri yazmiyorsa Gidis-Déniis Toplam 100 TL
odenmektedir. 100 TL Uzeri Ticari Taksi 6édemelerinin alinabilmesi i¢in makbuzda
mutlaka inis-Binis yerlerinin ve tarihin yazili olmasi gerekmektedir. Sahsi arag ile
gidilmesi halinde Gidis-Donlis Toplam 50 TL yakit fisi/makbuzu kabul edilmektedir.
Ayni giin icinde birden fazla goéreve gidilse dahi tek yakit fisi/makbuzu icin 6deme
yapilmaktadir.50 TL’den fazla yakit fisi/makbuzlarda diizeltme yapilamayacagindan
yok kabul edilecektir. Banka slipleri ile 6deme yapilmamaktadir.

> Hafta ici Adliye ici Savcllk ve Mahkeme gorevlerinde yol giderleri
ODENMEMEKTEDIR.

> COCUK SUBE MUDURLUGU, COCUK iZLEM MERKEZi,COCUK SUCLAR SORUSTURMA

BURUSU(SAVCILIK), COCUK MAHKEMELERI VE COCUK AGIR CEzZA
MAHKEMELERINDE vyapilan gorevlerin hepsi ayni bir telli plastik dosya icinde
yukarida kovusturma asamasi icin belirtilen siralama ile takilmis halde teslim
edilmesi gerekmektedir. (KDV %8 olmasi nedeniyle)

> -TALIMAT SORUSTURMASI/KOVUSTURMASINA AiT GOREVLERDE evraklarin herbir

talimat icin ayri bir telli plastik dosya icine yukarida Sorusturma/Kovusturma asamasi
icin belirtilen siralama ile takilmis halde teslim edilmesi gerekmektedir. Talimat
evraklarinda TALIMATI GONDEREN YER SAVCILIK/MAHKEME ADI iLE
SORUSTURMA/ESAS NUMARASI MUTLAKA YAZILMALIDIR. Aksi takdirde sisteme
giris mimkiin olmamaktadir.



> Sigortall calisan Avukatlarin yaninda calistigi Avukattan aldiklari ISLAK iMZALI
MUVAFAKATNAMELERINI dosyanin en ustiine 1 adet olarak (HER TALIMAT iCIiN
AYRI MUVAFAKATNAME OLACAK SEKILDE) eklemesi gerekmektedir.
Muvafakatname 6rnegi Baro WEB sitesinden temin edilebilir.

Evraklarin delik zimbasi ile delinerek dosyaya takilmasi, yol giderine iligkin
makbuz/fisin ilgili goérev evrakina zimbalanmasi, evraklarin kaybolmamasi ve
karismamasi icin zorunludur.

ODEME iSLEMLERINE DAIR HUSUSLAR

> Evrak tesliminden sonra islemleriniz tamamlanip 6rnek makbuzunuz
olusturulduktan sonra makbuz kesilmesi igin tarafiniza ayrica SMS vyolu ile bilgi
verilecektir. Yine makbuz kesilmesi hususu WEB sitemizde duyurulmaktadir.

> “SMS gelmedi” sikayetinde bulunuldugundan randevu alinan ayi takip eden ayin
ilk bes is gliniine kadar telefonunuza makbuz kesmeniz icin SMS gelmemisse liitfen
Baro Kalemi CMK servisini arayarak bilgi aliniz.

» CMK 6demeleriniz icin makbuzunuzu diizenlerken kullanmakta oldugunuz makbuz
programinda ‘detayli makbuz kes -hizmet ekle ‘ butonunu kullanarak dizenler
iseniz kurus farki ile ilgili sikinti olmayacaktir.

» E-Makbuzlarda KDV VE STOPAJ MIKTARLARININ TEDIYE FiSiNDE YAZILI
TUTARDAN DUSUK OLMASI HALINDE (Defterdarlik tarafindan KDV ve STOPAJ
miktarlarinin makbuzda dustk olmasi vergi kacagi anlamina geldiginden bahisle
kabul edilmediginden)DUZELTILEREK(Briit licretin KDV ve STOPAIJIN tediye fisinde
yazili miktarlara ulasincaya kadar kurus kurus arttirilmasi suretiyle) gonderilmesi
gerekmektedir. Baska bir deyisle e-makbuzlarda KDV ve STOPAIJIN fazla miktar
olmasi hali kabul edilmekte disik miktar olmasi hali kabul edilmemektedir.

» CMK 6demeleri i¢in sistem Gzerinden dogrudan e-mail olarak génderilen
e-makbuzlar bize ulasmadigindan, kesilen e-makbuzlarin PDF FORMATINDA
bilgisayara indirilerek kopyala—yapistir ile cmk@eskisehirbarosu.org.tr adresine
E-MAIL OLARAK gdnderilmesi gerekmektedir.

» Tahakkuk eden miktar (Briit licret + KDV) 2.000 TL lzerinde olan makbuzlarin
5/10 oraninda TEVKIFATLI OLARAK kesilmesi zorunludur.
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» Tahakkuk eden miktar (Brit Gicret + KDV + Yol Gideri) 5.000 TL (izerinde olan
makbuzlar icin Vergi Dairesinden alinacak “BORC DURUMUNU GOSTERIR”
belgenin tarafiniza CMK Servisi tarafindan mesaj geldikten sonra Baro
kalemine teslimi veya cmk@eskisehirbarosu.org.tr adresine E-MAIL OLARAK
gonderilmesi gerekmektedir.

» Borg durumunu gosterir belge borg¢ olup olmamasina bakilmaksizin
istendiginden belgenin mutlaka gonderilmesi zorunludur, aksi halde 6deme s6z
konusu olmayacaktir. Bor¢ durumunu gosterir belge internet vergi dairesinden
de temin edilebilir. BELGE 15 GUN SURELi OLDUGUNDAN SMS GELMEDEN
GONDERILMEMELIDIR.
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